Nationalmuseet

Oprettelse af konto med EU-Login med tofaktorgodkendelse: Undtagede
institutioner (Exemption Beneficiary)

Adgang til EU Kommissionens importsystem TRACES NT kraver en konto til
EU-Login med tofaktorgodkendelse.

Hvis du ikke har et EU-Login med tofaktorgodkendelse, skal du oprette en konto
ved at folge vejledningen i dette kapitel.

Hvis du allerede har et EU-Login med tofaktorgodkendelse, kan du fortsette
direkte til kapitel 3.

1. Opret en konto med EU-Login

G4 til https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login for at abne velkomstsiden i
TRACES NT.

Klik pa ”Anseg om registrering” i feltet til hojre (markeret med rodt):

(Bemark, at systemet muligvis taler engelsk pa dette trin. Klik i sa fald pa
”Request an access”)

Velkommen

Har du ikke en konto?

Ansgg om registrering) Din

Log ind gennem EU Login ved at klikke pa knappen nedenfor og falge
instruksermne.

Log ind anszgmng behandle_s af en IoKaI.
administrator eller af den ansvarlige

myndighed.

Hvis du ikke kan huske din adgangskode, kan du nulstille din adgangskode pa

How to create an EU login account
EU Login

Du bliver nu dirigeret videre til registreringssiden for EU-Login.

I gverste hgjre hjorne kan du nu veelge sprog:

EU Login @] canskiea)

One account, many EU services

Genrapcku (bg) a
gestina (cs)

Deutsch (de)

eesti (ef)

opret en ko nto ENMVIKG (el)

Enalish (en)

@ National Museum of Denmark


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

Udfyld nu alle felter i formularen.

OBS: Ver opmarksom pa, at de oplysninger, som du velger, kommer til at sta
pa dokumenterne, nar du underskriver dem. Da dokumenter i TRACES TNT har
juridisk status, er det vigtigt, at du registrerer dit EU-Login i dit eget navn og
IKKE et generisk navn som for eksempel et firmanavn.

Med hensyn til e-mail er det sterkt anbefalet, at du benytter din personlige
arbejdsmail. Din e-mailadresse skal benyttes ved login pA TRACES NT.

Nar du har udfyldt alle felter, klikker du pa den bla knap ”Opret en konto”
(markeret med redt). Dette kan dog forst ske, nar du i den lille boks bekrefter, at
du har last og forstaet erklaeringen om databeskyttelse:

Opret en konto

Hizelp til ekstemne brugere

Fernavn

Efternavn

Bekraft e-mail-adresse

Sprog i e-mails

dansk (da)

[J ved at krydse feltet her af bekraefter du, at du har
lz=st og forstaet erklasringen om databeskyttelse

Opret en konto Afbryd

Nér anmodningen er sendt, vil du modtage en automatisk e-mail med et link,
hvorfra du kan indstille dit eget password.

OBS: Det kan vare et par minutter, for du modtager den automatiske e-mail (veer
opmerksom pa, at den kan havne i mappen “Ugnsket mail”’). Nar du har
modtaget e-mailen, har du 90 minutter til at klikke pa linket, inden det udleber.

Hvis du ikke modtager den automatiske e-mail, kan du fa hjaelp pa denne side:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html



Nu er forste trin klaret, og dit EU-Login er oprettet!

2. Aktivér tofaktorgodkendelse

Neste trin er aktivering af den pdkravede tofaktorgodkendelse. Gé nu til
https://webgate.ec.europa.eu/cas og log ind med dit brugernavn og password til
TRACES NT (EU-Login).

Nér du er logget ind, holder du musen pa din mailadresse, som ses i gverste hgjre
hjerne. Klik dern@st pd knappen ”Rediger din profil”:

gNotiﬂcations» . DIN E-MAIL o«

DIT NAVN G Log ud
DIN E-MAIL *

Dansk (Dansk) w

» & Rediger din profil

Sidste login: 12/06/2025 09:26:41 +0200 CEST.

Nu foldes en menu ud: Klik pd ”Min konto pa EU Login”:

Rediger din profil Anmod omny rolle ~ 88 Gem praoferencer

Generelle praferencer Personoplysninger

Europe/Luxembourg - Central European Time (Europe/Luxambourg) EU Login er det sted, hvor dine personlige oplysninger
1agres. Hvis nogen af de viste oplysninger er ukorrekte,
kan du opdatere dem her. Dine oplysninger opdaieres

automatisk i TRACES, neeste gang du logger ind

Lokal tid: 11. april 2025 14:34:02 +02:00 CEST

Fuidenavn  DIT NAVN

Omrade [# Ekstemn
Brugemavn  DIT BRUGERNAVN
E-mail  Tes DIN E-MAIL eu

“ Notification Subscriptions

& Unsubscribe All Emails (EE) ) Unsubscribe All In-App Notifications (EZ))

v Establishment Listing R
I & Min konto pa EU Login |

Notification Email In-App
Establishment amendments list published || Email ~ In-App & skift adgangskode ved EU Login
Establishment amendments list under examination |v| Email ~| In-App f* Opdaler dine op\ysninger ved EU
Establishment amendments list under revision | v| Email < In-App Login



https://webgate.ec.europa.eu/cas

Download appen EU Login pa din telefon (eller anden mobil enhed) fra Google
Play Store (Android) eller App Store (10S). Nar appen er installeret, &bner du
den, registrerer din enhed og velger den enskede metode til tofaktorgodkendelse.

Folg EU Kommissionens vejledning til tofaktorgodkendelse (péd engelsk) her og
se en video. Har du spergsmal, er der hjelp at hente pA EU Kommissionens Help

Page.

Nu skal du registrere din telefon (eller anden mobil enhed) under ”Min konto”
pa dit EU-Login. Klik pa ikonet Forvalt mine mobile enheder” (markeret med
rodt 1 skeermprintet nedenfor) og udfyld de pakravede oplysninger. Velg en
pinkode (4 cifre) og husk den — du skal bruge den igen! Folg nu den videre
vejledning 1 EU Login—appen.

Min konto

i @ o

Mine kontooplysninger Konfigurér min konto Slet min konto

+32123

. . Administrer mine L .
Forvalt mine mobile Administrer mine

enheder sikkerhedsnagler og mobiltelefonnumre
betroede platforme

@O


https://ecas.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-231618
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html?loginRequestId=ECAS_LR-22699650-KOUW6s2dBwxl6HwE3RmUzQkr97qUBPzWpO7X64zsOTtiXVdQwxZJdo6yW4eP37TtnBKN5ucnOIzOlKzNWC4zN4QG-yntOf97TTHqUUnQJPXXcOi-ymc2mvr8jcHYotKcuVWkqj76jdouLYWJSKudvUQBZj7clDgHVMwXvnjAmav7bzKxqwm2Wx4tztCoUnw49jV8bJ
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html?loginRequestId=ECAS_LR-22699650-KOUW6s2dBwxl6HwE3RmUzQkr97qUBPzWpO7X64zsOTtiXVdQwxZJdo6yW4eP37TtnBKN5ucnOIzOlKzNWC4zN4QG-yntOf97TTHqUUnQJPXXcOi-ymc2mvr8jcHYotKcuVWkqj76jdouLYWJSKudvUQBZj7clDgHVMwXvnjAmav7bzKxqwm2Wx4tztCoUnw49jV8bJ

3. Opret rolle som Undtaget Institution (Exemption Beneficiary)

Nér dit EU Login er aktiveret, skal du som undtaget institution (Exemption
Beneficiary) oprette en rolle som ithaendehaver af kulturgenstande for at f4
adgang til TRACES NT-systemet. Denne rolle afger, hvad du kan se og gere i
systemet.

Med undtaget institution forstds den institution (fx museer, universiteter), som
af sin Centrale Kompetente Myndighed er defineret som pélidelig, og som ved
midlertidig import af kulturgenstande (jf. forordningens artikel 3, stk. 4, litra c)
derfor undtages fra kravet om at ansege om importlicens eller importererklering
for hver import af kulturgenstande.

Undtagede institutioner kan:
e Registrere importererklaeringer for import af kulturgenstande;
e Indsende ansegninger om importlicenser for import af kulturgenstande;

e Registrere generelle beskrivelser, nar import sker under kriterierne for
undtagelse: “uddannelsesmassige, videnskabelige, bevarelsesmassige,
restaureringsmassige, udstillingsmassige, digitale eller
scenekunstmassige formél med henblik pd forskning udfert af
akademiske institutioner eller samarbejde mellem museer eller lignende
institutioner.”

e Se dokumenter, hvori institutionens navn er navnt.



Ga til TRACES NT-websiden https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login og log
ind ved at klikke pa den grenne knap ”Log ind”:

Velkommen

: ikke ?
Log ind gennem EU Login ved at klikke pa knappen nedenfor og felge Har du kke en konto

instrukseme.
Ansag om registrering. Din
anssgning behandles af en lokal
administrator eller af den ansvarlige
myndighed.

Hvis du ikke kan huske din adgangskode, kan du nulstille din adgangskode pa

) How to create an EU login account
EU Login.

Du bliver nu viderestillet til adgangssiden for EU-Login. Angiv din e-
mailadresse og klik pa den bla knap ”Nzeste”:

tracesnt kraever, at du skal identificere dig

Log ind for at fortsaette

Indtast din e-mailadresse eller unikke identifikator
(dit Kommissions-brugernavn).

Du bliver nu bedt om at angive dit Password samt at benytte din valgte
tofaktorgodkendelse:


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

tracesnt requires you to authenticate

Sign in to continue

Welcome

DIN MAIL VISES HER
(External)

Sign in with a different email address?

Choose your verification method

EU Login Mobile App QR

OO0 code v
n = Generate a one-time-password with

the EU Login Mobile app.

Nér du forste gang logger ind i TRACES NT, vil du se felgende skaermbillede,
hvorfra du skal velge din rolle 1 systemet:

Anmod om godkendelse

A

Du er i gjeblikket ikke tildelt en rolle, som giver dig adgang til applikationen.

Vaelg den type organisation, du anmoder om adgang for:

Erhvervsdrivende

Erhvervsdrivende som f.eks. bestemte virksomheder, fo ger, yttige organisation

@kologikontrolorgan

Kaontrolorganer anfert i bilag |1l og bilag IV til Kommissienens forordning (EF) nr. 1235

Myndighed

Kompetente myndigheder som T.eks. toldsteder, veterinsrmyndigheder, centrale kompetente
myndigheder og plantesundhedsmyndigheder,

Appointed Veterinary Offices

Description

Andet organ

Other bodies such as translators, country administrators, customs systems (at national level)...

@ Har du brug for hjeelp til at finde ud af, hvilken type organisation du tilherer?

For at opna rollen som Undtaget Institution ("Exemption Beneficiary”) i
TRACES NT-systemet, velger du nu rollen ”Erhvervsdrivende”:



Anmod om godkendelse

A

Du er i gjeblikket ikke tildelt en rolle, som giver dig adgang til applikationen.

Vaelg den type organisation, du anmoder om adgang for:

Erhvervsdrivende
Erhvervsdrivende som f.eks. mite virk forretninger, almennytiige organisationer..

@kologikontrolorgan

Kaontrolorganer anfert i bilag Il og bilag IV til Kommissionens forordning (EF) nr. 1235

Myndighed

Kompetente myndigheder som f.eks. foldsteder, velerinaermyndigheder, centrale kompetente
myndigheder og piantesundhedsmyndigheder,

Appointed Veterinary Offices

Description

Andet organ

Other bedies such as translators, country adminisirators, customs systems (at national level)...

@ Har du brug for hjeelp til at finde ud af, hvilken type organisation du tilherer?

Systemet dirigerer dig nu videre til segesiden ”Vzelg en eksisterende
erhvervsdrivende”, hvorfra du kan sgge efter din institution. I rubrikken
”Land” valger du Danmark og skriver derefter institutionens navn i feltet
”S 0g9,'

OBS: Felterne ”Afsnit” og ”Aktivitetstype” (vaelg 1 begge tilfelde "Exemption
beneficiaries”) er valgfri, men kan gere det nemmere at filtrere segeresultaterne.

Klik pé den blé knap ”Seg”:

< Veelg en eksisterende erhvervsdrivende @ Anmod om godkendelse

Land =  Danmark (DK)

Chapter.

Afsnit: Exemption beneficiaries (AUTHORISED-ENTITY)

Aktivitetstype Exemption beneficiaries

Seg:

Hyvis din institution allerede findes i systemet, sztter du flueben (v') i den lille
boks pé den grenne knap ”Anmod om godkendelse” gverst til hgjre (markeret
med radt).




Vealg din institution ved at sette flueben (v') ud for navnet (markeret med rodt).
Man kan vaelge mere end én institution, hvis nedvendigt.

Klik derefter pa knappen ”Anmod om godkendelse”:

Select an existing operator

Really dudn't find the operater you belong
7 In thiz caze only you might consider
creating a new one usng the button
abowe

Country I | Spain (ES)
Saction Exemplion beneficiaries (AUTHORISED-ENTITY)
Actrity Type Exemplion beneficanes

Search Instituta

Acfivifies

Institute of ancien art 1447 Strest > Exargtion banaficanes (smonisen-exiiry) [T

08036 Barcelong
I= Spain

Bemark venligst, at det viste eksempel med en institution 1 Spanien blot er et
eksempel!

Et pop-up-vindue ”Bekrzft godkendelsesanmodning for [Din Institution]”
vises nu pa skaermen, og du kan nu velge at tilfoje flere oplysninger (valgfrit).

Klik pa den blé knap ”Send godkendelsesanmodning” (markeret med rodt):

Bekraeft godkendelsesanmodning for [N IINELVITeIY

Du kan eventuelt angive yderligere nyttige oplysninger.

Meddelelse

E-mail =

Telefon

Annuller | Send godkendelsesanmodning




Du har nu anmodet om at blive knyttet til din institution.

Hyvis din institution ikke findes i systemet i forvejen, kan du oprette den ved at
klikke pa den grenne knap ”+ Opret en ny erhvervsdrivende” (markeret med
rodt):

OBS: For at minimere antallet af dobbeltoprettelser i TRACES NT er det forst
muligt at oprette en ny erhvervsdrivende, nar du har segt efter din institution 1
systemet!

< Veelg en eksisterende erhvervsdrivende +Opretan ny erhvervsdrivende | [ Anmod om godkendelse

Fandt du ikke den erhvervsdrivende, du
Land Danmark (DK) = tilherer? Sa kan du overveje at oprette en
ny ved brug af knappen ovenfor.

Chapter:
Afsnit: Exemption beneficiaries (AUTHORISED-ENTITY)
Aklivitetstype Exemption beneficiaries

Seg Museum

Indtast de oplysninger, som systemet kraver vedrerende
”Operaterinformationer” om din institution.

OBS: De obligatoriske oplysninger er markeret med en red asterisk (*):

< Opret erhvervsdrivende, der gnskes tilknyttet [DJINEINSIIILY RO\ & Opret en ny erhvervsdrivende

Operategnnformationer Kapitel eller aktivitet

Navn | Test 2 Kapitel Import of cultural goods

Land E= Danmark (DK)

Aktivitet
Telefon v A

~ Aktivitetsinformationer

Afsnit Exemption beneficiaries (AUTHORISED-ENTITY)

Addresses + Add address

Aktivitet Exemption beneficiaries

Identifikator

10



OBS: Du kan tilfaje flere adresser ved at klikke pa den grenne knap ”+ Add
address”. I tilfeelde af flere adresser kan du angive din institutions hovedadresse
ved at klikke pa den orange stjerne i adressefeltet gverst til hgjre.

OBS: Som undtaget institution er det valgfrit at angive et EORI-nummer. Hvis
du ensker at tilknytte et EORI-nummer, kan du finde oplysninger om EORI-
nummer pa Toldstyrelsens hjemmeside:

https://toldst.dk/erhverv/toldsystemer/vejledninger-til-eu-customs-trader-portal -
toldbevillingssystemet-ipep-og-cbam/du-skal-have-et-eori-nummer

I feltet Operator Identifiers klikker du nu pa den grenne knap ”+ Add
Identifier”.

Placér musen pa teksten ”Centralt virksomhedsregister” og valg ”EORI” 1
rullegardinet:

Operator Identifiers . + Add Identifier .

Type

Cenfralt
virksomhedsregister »
Centralt virksomhedsregister
CIN
DUNS

EORI lelelse Terms of Use

Global Location Mumber e
iropa-Kommissionen - G

LN P N .

Derefter skriver du dit EORI-nummer 1 feltet. Var opmarksom pé at angive det
korrekte format:

11


https://toldst.dk/erhverv/toldsystemer/vejledninger-til-eu-customs-trader-portal-toldbevillingssystemet-ipep-og-cbam/du-skal-have-et-eori-nummer
https://toldst.dk/erhverv/toldsystemer/vejledninger-til-eu-customs-trader-portal-toldbevillingssystemet-ipep-og-cbam/du-skal-have-et-eori-nummer

Operator Identifiers + Add Identifier

Format: BET2345X789012345

Nér alle obligatoriske oplysninger er udfyldt, far du mulighed for at vaelge
kapitel og aktivitet 1 feltet ”Kapitel eller aktivitet”.

OBS: De obligatoriske oplysninger er markeret med en red asterisk (*)
Under Kapitel velger du ”Import of cultural goods” fra rullegardinet.

Under Aktivitetsinformationer vaelger du i feltet Afsnit ”Exemption
Beneficiaries (AUTHORISED ENTITY)” og i feltet Aktivitet ” Exemption
Beneficiaries”.

Under Activity Address velger du den relevante adresse ved at klikke pa globus-
knappen:

12



Kapitel eller aktivitet

» Kapitel Import of cultural goods

Aktivitet
“ Aktivitetsinformationer
Afsnit Exemption beneficiaries (AUTHORISED-ENTITY)
Akdivitet Exemption beneficiaries
Identifikator

Gyldig fra +02:00 CEST

Gyldig til +02:00 CEST

~ Activity Address

Adresse Algade 1 & "
£ 1253 Kebenhavn

~ Assigned responsible authorities

» Q_Search responsible authorities

Navn Adresse Rolle Kode

For rollen som Exemption Beneficiary (undtaget institution) skal du via
knappen ”Search responsible authorities” soge *National Museum of
Denmark’, som er den danske Centrale Kompetente Myndighed for import af
kulturgenstande (Import of cultural goods).

I sogevinduet skriver du National Museum of Denmark og trykker derefter pa
den bla knap ’Seg”.

Nér oplysningerne om National Museum of Denmark ses pa skaermen med rollen
Central kompetent myndighed for Import of cultural goods, klikker du pé
knappen ”Vealg” for at tilknytte den kompetente myndighed:

13



Select responsible authorities

National Museum of Denmark ‘ Avanceret sggning »
Kode

Navn Land Adresse Rolle Competence

National Museum of E= Danmark My Vestergade Central kompetent DKCGO001} Import of cultural goods # Valg

Denmark 10 myndighed |:|:ICG — |
1471

Kebenhavn

Naér du har udfyldt alle de obligatoriske felter og tilknyttet den kompetente
myndighed, klikker du pé den bla knap ”Opret en ny erhvervsdrivende”:

< Opret erhvervsdrivende, der @nskes tilknyttet [BIIRZI{NV: £ Opret on ny erhvervsdrivende

Operaterinformationer Kapitel eller aktivitet

Navn Test Kapitel Import of cultural goods

Land E= Danmark (DK)

Nu vises et pop-up-vindue ”Bekrzeft godkendelsesanmodning for [din
institution]”, og du kan nu valge at tilfgje flere oplysninger (valgfrit). Klik pa
den bl knap ”Send godkendelsesanmodning”:

14



Bekraeft godkendelsesanmodning for [sly@a[14):

Du kan eventuelt angive yderigers nyttige oplysninger.

Meddelelse

E-mail =

Telefon

Annuller | Send godkendelsesanmodning

Nér din anmodning er sendt, modtager du en automatisk besked pa skarmen:

Request authonsation
i
The roles you reguested are being reviewed. You need to contact your responsible
authority or the administrator inside your organisation in order to be validated. You
will be notified by email as soon as they will be approved. Please note that TRACES
Helpdesk is nol responsible for the validation of your request for access.

Please select the 1ype ol arganisation you're requesting acoess for

IMPORTANT. Do not request access from a new tab - this can result in duplicaled access requests.

Operator )

Ecomndmic operalors such 35 particwar businesses, fiores, pon-onal organisations...

@ HNeed help to find out which kind of organisation you belong to?

Du far adgang til TRACES NT, nar du er blevet godkendt i systemet.

15



